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11 AORYMCHTBL MYBHIGGAIDHOIU ab1UAUMAGE U ARV GOPasUBaTLipavL ¥
yupexaenns «JleTckuii cajg Ne6 ropoga Benoropex» (nanee — MAJIOY JIC Neo),
SBISIFOTCA MYHMIHIIATBHONH COOCTBEHHOCTBIO M MONCKAT XPAHCHUIO B CHIY MX
3HAYUMOCTH TS ThaKTan. ofIIecTBa H rocyIancTra.

JIOKYMEHTHI TIOCTOSHHOTO CPOKA XPAHEHUA, JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO CpoKa
XpaHCHHA 40 MOMEHTa WX YHHYTOKCHHSA, d TalOKE JOKYMCHTHI M0 JHYHOMY
COCTABY XPAHATCSA B Y UPEIKIACHHH, B IPEAENAX YCTAHOBICHHBIX CPOKOB.

HBce paboThi, CBA3aHHbIC C 110AIO0TOBKOH, TPAHCIOPTUPOBKON U Tepeaaiei
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIDOM3BOIHTCA CHIamu 1 3a cuer MAJIOV JIC Neb.

3a yTpaTy M NOpYY APXUBHBIX [OKYMEHTOB M apXHBHBIX (OHIOB

o rravarv ey v rereven WA A THNRT TTE AR L vwnnvrm Ams amsmnes avsres Ao e rwwr
AAULANIEV W L AN SRR LV RS v AN GIIU AWM Y . WVIUVIVIDVIUIUY LD L WU LU LWL L W

TEHCTBYIOINM 3aK0HOJATETIbCTROM.

1.2. B MAJIOY JIC No6 cozgaercd apxuB s XPaHEHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
ADXUBHEIX (hOHIOB U 3AKOHYEHHBIX JIEIOTPOH3BOACTBOM JOKVMEHTOB, X 0TOODA.
y4era, HCTIOJIb30BAHN,

1.3, @yuxumm apxusa MAJIOY JIC Ne6 BO3RaraioTea Ha JIMUO, OTBETCTBEIHOS 33
BEJEHHE apXHBHOTO JIETA.
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3aKOHONATENLCTBOM  Poccuiickoit  ®enepaimu, ®PegepallbHbiM — 3aKOHOM 0T
22.10.2004 MNei23-®3 «0DG6 apxuBHOM jene B Poccuiickoil  Wenepannny,
HOPMATHBHO-METOAMYECKIMH  JOoKyMeHTamMun  DelepanbHOro  apxuBHOLO
arenTcTBa, mNpHKazamu 3aseayiomero MAJIOY  JIC Ne6 u  mactosmimm

TIONTOCTTIASM

1.5. Tlonoxerue 06 apxuBe MAJIOY JC Neb yTBepiaaeTcst 3aBeAyrOIIHM
WIAATY AT Jwd,

1.6.KoHTpob Ha AEATEILHOCTBIO apXmBa ocymecTBiaeT 3ase/ytommuii MAJIOY
JIC Ne6. OpranmsanyoHHo-MeTOIMHecKoe PYKOBONACTRO JIEATETPHOCThIO apXiBa
MATIOV TIC Nef ocviectriser ADXURARIT o781 A TMUHHCTNATIHT TONOTA



2. CocTaB 10OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
2.1.3aKOHYEHHBIE [I€JIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI TOCTOSSHHOTO XpaHEHHS,
oOpazoBasiuecst B gesarenbHoctd MAJIOY JIC Ne6, nokymMeHTbI BpPEeMEHHOTO
cpoka xpaHeHus, oOpazoBasiuecs B AesiteabHOCTH MAJIOY JIC N6, nokyMeHTbI
10 JTUYHOMY COCTaBY.

3. 3agauyu apxuBa
OCHOBHBIMH 33J]Ja4aMU apXUBA SIBISIOTCS:

3.1.KoMmiiekToBaHue apxuBa JTOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAYCMOTPEH
pazaenioMm 2 Hactosiero [lonoxenus.

3.2.Yuer, o0ecrneueHre COXPAaHHOCTH, YHOPSJAOYEHHE U CO3JaHHUE HAy4YHO-
CIIPaBOYHOTO alapara, UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCI B apXUBE.

3.3. OcymiecTBiaeHue KOHTpoOJisi Haa (opMupoBaHuemM U odopMieHUEM el B
nenonpoun3BoacTBe MAJIOY JIC Ne6.

4. @PyHKI UM apXuBa

B cooTBETCTBUU C BO3JI0KEHHBIMH Ha HErO 3aJa4aMH ApXHUB OCYIIECTBIISIET
cienyromue ¢yHKIUU:
4.1.0cymiecTBiseT y4eT U OOecreyrMBaeT MOJHYK COXPaHHOCTh MHPUHSTHIX Ha
XpaHEHHUe Je.
4.2.Co3naer, MOIMOJHAET W COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XpaHALIMMCS B apXUBE JEJIaM U IOKyMEHTaM.
4.3.BblgaeT B yCTaHOBJIEHHOM HOPSAJIKE A€Ja, TOKYMEHThI WM KOIMU JTOKYMEHTOB
B LIEJISIX CIY>KEOHOTO M HAYYHOI'O UCIIOJIb30BaHUS.
HcnonHsieT 3ampochl OpraHu3alMedl W 3adBICHHS TpaxaaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYJOBOr0O CTaka M JAPYTUM BOIIPOCAM COLIMAIIBHO-IPABOBOI'O XapaKTepa, BbIIAET
KOIIMU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIPABKHU.
Ocy1ecTBisIeT yUeT UCIIONb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIINXCA B ApXUBE.
CocraBisier (3amojiHs€T) akThl O BbIJAY€ JEJI BO BPEMEHHOE IIOJb30BAHHE
MPEACTABUTENSAM CTOPOHHUX OPraHU3alMM, KHHUIY BbIAAYM JEJI COTPYIHUKAM
MAIOY JICNe 6.
4.4 IIpoBOOUT BKCHEPTU3Yy LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCS B apXHBE,
yuactByeT B pabore MAZIOY JIC Ne6.
4.5. CocraBisger akTbhl 00 YHMUYTOXXEHUM JOKyMEeHTOB. Ilorpy3ska u BbIBO3 Ha
YTWIA3ALUIO0 JOKYMEHTOB OCYHIECTBIISIETCS IOJ KOHTPOJIEM COTPYIHUKA,
OTBETCTBEHHOI'O 32 BEJICHUE apXUBHOIO JIENA.

S.IIpaBa apxuBa
J1J1s1 BBITTOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 33/1a9 U (DYHKIIMA apXuB UMEET TIPABO:
5.1.KoHTponupoBaTh  BBIOJHEHHUE  YCTAHOBICHHBIX  TpPaBUI  PabOTBI  C
nokyMeHTamu B MAJIOY JIC Neb6.
5.2.Tpeb6oBats oT paboTtHukoB MAJIOY JIC Ne6¢cBOEBpeMEHHOM Iepenadyn B
apXuB JJOKYMEHTOB B yIOPSIA0YEHHOM COCTOSTHHM.



6. OTBeTCTBEHHOCTDH
6.1. ApXxuB COBMECTHO C 3aBEAYIOIINM HECET OTBETCTBEHHOCTb 34!
-HeCOOJII0/ICHUE YCIOBHUI 00eCTIeYeHUsI COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB;
-yTpaTy U HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOKEHUE TOKYMEHTOB;
-HapyUIEHUsI MPaBUJ, YCTAHOBJICHHBIX 3aKOHOAATEIHCTBOM, HCIOIL30BaHUS
JIOKYMEHTOB U JIOCTyTa MO0JIb30BaTeNel K JOKYMEHTaM.



